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I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

Regulamin okresla zasady, tryb, warunki wydawania e-legitymacji uczniowskich,
zwanych dalej legitymacjami w Szkole Podstawowej oraz Liceum Ogélnoksztatcacym $w.
Tomasza z Akwinu.

Celem Regulaminu jest dostarczenie informacji rodzicom i opiekunom prawnym uczniéw
w zakresie procedur dotyczacych korzystania z legitymacji oraz zapewnienie
transparentnosci catego procesu.

Il. DEFINICJE

1.

2.

Legitymacja szkolna (e-legitymacja) - to nowoczesna forma legitymacji, ktéra ma posta¢
plastikowej karty, przypominajacej dowdd osobisty. Wydawana jest uczniom szkot
podstawowych i srednich w celu potwierdzenia ich tozsamosci oraz przynaleznosci do
danej placéwki edukacyjnej. Karta zawiera m.in. dane osobowe ucznia, takie jak imie i
nazwisko, data urodzenia, a takze zdjecie oraz informacje o szkole, w tym jej nazwe i
adres. Legitymacja jest wyposazona w elementy zabezpieczajace, takie jak hologramy, co
zwigksza jej autentycznos$¢ i zapobiega fatszerstwom oraz ma taka sama moc prawna jak
tradycyjna legitymacja papierowa.

Uzytkownik legitymacji — uczen, ktéry jest posiadaczem legitymacji.



lll. PODSTAWA PRAWNA

1.

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o
systemie o$wiaty (art. 11.ust. 1d), Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7
czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U.
2023 r. poz. 1120 z p6zn. zm) oraz Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia &
grudnia 2023 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie Swiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 poz. 2653 z pdzn. zm.), ktore okre$laja zasady
wystawiania legitymacji szkolnych.

Dane ucznibw w celu wydania legitymacji przetwarzane s3 zgodnie z RODO -
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
oraz Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (RODO) wraz z Ustawg
zdnia 21 lutego 2019 r. 0 zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. 2019 poz. 730).

IV. ZASADY WYDAWANIA LEGITYMAC]I

8.

Wydawanie legitymacji odbywa sie¢ po dostarczeniu aktualnego zdjecia ucznia w
formacie cyfrowym, zgodnego z wytycznymi opisanymi w Rozdziale V Regulaminu.
Rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczern zobowigzany jest do przestania zdjecia na
adres email: legitymacje@akwinata.edu.pl.

Po pozytywnej weryfikacji zgodnosci zdjecia z wymaganiami oraz wprowadzeniu zdjecia
do systemu nastepuje przekazanie danych do wystawienia legitymacji.

Legitymacja wydawana jest w terminie do 21 dni od daty przekazania, weryfikacji i
akceptacji zgodnosci zdjecia z wymaganiami.

Kazda legitymacja ma okres waznosci zgodny z okresem obowigzywania tradycyjnej
legitymacji szkolnej. Waznos¢ legitymacji w kazdym kolejnym roku szkolnym potwierdza
sie poprzez naklejenie hologramu.

Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

Gdy legitymacja zostanie wystawiona, rodzic/opiekun prawny/uczen zostang
poinformowani o mozliwosci odbioru dokumentu.

W momencie odbioru legitymacji nalezy pokwitowa¢ odbior wtasnorecznym podpisem.

V. WYTYCZNE DOTYCZACE ZD]EC

1.

Zdjecie przesytane celem wydania legitymacji musi spetniac¢ nastepujace wymagania:
+ Kolorowe zdjecie o wymiarach 35 x 45 mm, wykonane na jednolitym jasnym tle.

» Zdjecie musi posiada¢ rownomierne oswietlenie, bez cieni na twarzy oraz na tle
osoby fotografowane;.
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« Fotografia musi mie¢ odpowiednig ostros$¢ oraz odwzorowywac naturalny kolor skory.

» Wizerunek osoby musi by¢ przedstawiony od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% catej powierzchni zdjecia.

» Osoba na zdjeciu powinna by¢ bez nakrycia gtowy oraz bez okularéw z ciemnymi
szktami.

« Osoba fotografowana musi patrze¢ na wprost, z otwartymi oczami, ktére nie sa
przestoniete wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami.

» Zdjecie musi by¢ zapisane w formacie .jpg lub .jpeg, o maksymalnym rozmiarze 5 MB.

«  Wymiar minimalny 496 pikseli (wysoko$¢) x 354 pikseli (szerokos¢).

Zdjecie niespetniajgce powyzszych wymogdéw zostanie odrzucone, co moze opdznic

proces wydania legitymacji.

VI. PROCEDURA UNIEWAZNIANIA LEGITYMAC)I

1.Legitymacja zostaje uniewazniona przez Szkote w nastepujacych przypadkach:

uczen ukonczyt nauke w Szkole;
zmiana danych osobowych ucznia;

usuniecie ucznia z listy uczniéw Szkoty (np. w przypadku rezygnacji, skreslenia z listy
uczniow).

Vil. UTRATA LEGITYMAC]I

1.

W przypadku utraty legitymacji (zgubienie, zniszczenie, kradziez) rodzic ucznia/opiekun
prawny ucznia/uczer maja obowigzek niezwtocznie zgtosic ten fakt do administratora na
adres e-mail: legitymacje@akwinata.edu.pl.
Rodzic/opiekun prawny ucznia/petnoletni uczen moga wystapi¢ z wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji, wskazujagc we wniosku przyczyne jego ztozenia. Wniosek nalezy
ztozy¢ w formie elektronicznej na adres: legitymacje@akwinata.edu.pl wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Wnioski moga by¢ przesytane wytacznie w jednej z dwéch dopuszczalnych form:
a) skan podpisanego odrecznie wniosku (format PDF/JPG) lub
b) wniosek elektroniczny bez odrecznego podpisu, wystany z adresu mailowego
rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego ucznia zarejestrowanego w dzienniku
elektronicznym Vulcan.
Whnioski przestane z nieautoryzowanych adreséw e-mail lub niezidentyfikowane przez
system dziennika elektronicznego nie beda rozpatrywane.
Duplikat legitymacji wydawany jest odptatnie.
Przy odbiorze duplikatu legitymacji nalezy uisci¢ optate w sekretariacie Szkoty lub
przedstawi¢ dowod przelewu zrealizowanego na rachunek bankowy Szkoty:

Szkota Podstawowa: 611600 1462 1880 5962 4000 0004
Liceum: 34 1600 1462 1880 5962 4000 0005

z dopiskiem ,,duplikat legitymacji, imie i nazwisko,
klasa”.
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7. Optata ustalana jest z goéry na biezacy rok szkolny w kwocie optaty skarbowej od

poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Edukacji |
Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych
drukéw (stan na 01.09.2025 r. - 9 zt, kwota moze ulega¢ zmianom).

Warunkiem otrzymania nowej legitymacji jest potwierdzenie uregulowania naleznosci z
tytutu wydania nowej legitymacji oraz potwierdzenie odbioru nowej legitymacji.

Viil. ZMIANA DANYCH OSOBOWYCH UCZNIA

1. W przypadku zmiany danych osobowych ucznia, rodzic/opiekun prawny lub petnoletni

uczen jest obowigzany ztozy¢ wniosek o wydanie nowej legitymacgji.
W przypadku zmiany danych osobowych ucznia, przed ztozeniem wniosku wymagane jest
przedtozenie dokumentu potwierdzajacego zaistniata zmiane w sekretariacie Szkoty.
Wniosek o wydanie nowej legitymacji nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres:
legitymacje@akwinata.edu.pl wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu.
Whnioski moga by¢ przesytane wytacznie w jednej z dwéch dopuszczalnych form:
a) skan podpisanego odrecznie wniosku (format PDF/JPG) lub
b) wniosek elektroniczny bez odrecznego podpisu, wystany z adresu mailowego

rodzica/opiekuna prawnego lub petnoletniego ucznia zarejestrowanego w

dzienniku elektronicznym Vulcan.
Whnioski przestane z nieautoryzowanych adreséw e-mail lub niezidentyfikowane przez
system dziennika elektronicznego nie beda rozpatrywane.
Legitymacja w zwiazku ze zmiang danych osobowych ucznia wydawana jest odptatnie.
Optata ustalana jest z gory na biezacy rok szkolny w kwocie optaty skarbowej od
poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu, zgodnie z Rozporzadzenie Ministra Edukacji |
Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych
drukéw (stan na 01.09.2025 r. — 9 zt, kwota moze ulega¢ zmianom).
Przy odbiorze duplikatu legitymacji nalezy uisci¢ optate w sekretariacie Szkoty lub
przedstawi¢ dowdd przelewu na rachunek bankowy Szkoty:

Szkota Podstawowa: 611600 1462 1880 5962 4000 0004

Liceum: 34 1600 1462 1880 5962 4000 0005

z dopiskiem ,wydanie legitymacji, zmiana danych osobowych, imi¢ i nazwisko,
klasa”.

Warunkiem otrzymania nowej legitymacji jest potwierdzenie uregulowania naleznosci z
tytutu wydania nowej legitymacji, zdanie dotychczasowo posiadanej legitymacji oraz
potwierdzenie odbioru nowej legitymacji.

IX. OBOWIAZKI RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH | UCZNIOW

1.

Rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen zobowigzany jest do dostarczenia zdjecia
spetniajacego wymogi techniczne.

Uczen, ktory otrzymat legitymacje, ma obowigzek korzystac z niej zgodnie z przepisami
prawa.

Rodzic/opiekun prawny/petnoletni uczen ma obowiazek poinformowania Szkoty o
wszelkich zmianach danych osobowych ucznia (np. zmiana nazwiska, numeru PESEL itp.),
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ktére moga mie¢ wptyw na prawidtowos¢ informacji w legitymacji, w tym do ztozenia
wniosku o wydanie nowej legitymacji.

X. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorami danych osobowych ucznia s3: Szkota Podstawowa oraz Liceum

Ogolnoksztatcace Sw. Tomasza z Akwinu, z siedziba przy ul. Piotra Skargi 13, 04-520
J6zefow, ktére przetwarzaja dane w celu wydania legitymacji.

Dane przetwarzane s3 zgodnie z normami RODO oraz Polityka Ochrony Danych
Osobowych
Szkoty.

Petnoletni uczen lub jego rodzic/opiekun prawny ma prawo wgladu do swoich danych,
ich poprawiania oraz usuniecia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2025 r. i obowigzuje wszystkich uczniéw
oraz  rodzicdw/opiekunéw prawnych Szkoty Podstawowej oraz Liceum
0Ogolnoksztatcacym sw. Tomasza z Akwinu.

Dyrektor Szkoty zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, o ktérych
uczniowie i rodzice beda informowani z odpowiednim wyprzedzeniem.

Regulamin zatwierdzony przez Dyrektora
Szkoty  Podstawowej oraz  Liceum
0golnoksztatcacym Sw. Tomasza z Akwinu.
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Zatacznik nr 1 - Wniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

JO6zefow, dNnia ..ceeeeeeveeeereernene

Dyrektor Szkoty Podstawowej oraz
Liceum Ogdlnoksztatcgcego sw.
Tomasza z Akwinu w Jézefowie

Whniosek

o wydanie duplikatu legitymacji

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji dla ucznia:

Nazwa i adres Szkoty

Imie, nazwisko

Data urodzenia

Numer PESEL

Klasa

Powod ztozenia wniosku o wydanie
duplikatu legitymacji

Imie i nazwisko wnioskodawcy -
rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia

Dane kontaktowe rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia
(nr telefonu, adres e-mail)

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny szkoty wynikajacy z
przepiséw o$wiatowych, w tym z Rozporzadzenia MEN w sprawie Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw.
Wiecej informacji dostepnych w klauzuli informacyjnej dostepnej w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej
szkoty.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego /petnoletniego ucznia
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Zatacznik nr 2 - Wniosek o wydanie nowej legitymac;ji dla ucznia
Szkoty Podstawowej oraz Liceum $w. Tomasza z Akwinu w J6zefowie w

zwiazku ze zmiana danych osobowych.
J0zefow, dNia ...cceeecercerereenne.

Dyrektor Szkoty Podstawowej oraz

Liceum Ogdlnoksztatcacego sw.
Tomasza z Akwinu w Jozefowie

Wniosek
o wydanie nowej legitymacji w zwigzku ze zmiana danych osobowych

Zwracam sie z prosha o wydanie legitymacji dla ucznia:

Nazwa i adres Szkoty

Imie, nazwisko

Data urodzenia

Numer PESEL

Klasa

Numer aktualnie posiadanej
legitymacji

Data wydania aktualnie posiadanej
legitymacji

Data waznosci aktualnie posiadanej
legitymacji

Powod ztozenia wniosku o wydanie
nowej legitymacji

Imie i nazwisko rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia

Dane kontaktowe rodzica/opiekuna
prawnego/petnoletniego ucznia (nr
telefonu, adres e-mail)

Przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny szkoty wynikajacy z
przepiséw oswiatowych, w tym z Rozporzadzenia MEN w sprawie Swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw.
Wiecej informacji dostepnych w klauzuli informacyjnej dostepnej w sekretariacie szkoty oraz na stronie internetowej
szkoty.

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego /petnoletniego ucznia
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